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LA SUSCRITA COORDINADORA DEL AREA DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
DE COMPUTADORES PARA EDUCAR
NIT: 830.079.479-5

HACE CONSTAR QUE:

La sefiora ALICIA MARIA GAMEZ CAUSIL, identificada con cédula de ciudadania No.
52.516.254 de Bogota, estuvo laboraimente vinculada a esta Asociacion con contrato a
término fijo, desde el dia 11 de Agosto de 2008 hasta el dia 15 de julio de 2012,
desempefiando el cargo de Asistente | de Area de Recursos Humanos con las siguientes
funciones:

« Revision y actualizacion de la documentacion contenida en las hojas de vida de los
trabajadores

« Elaboracion y alimentacion de las bases de datos donde se incluyan, ademas de la
informacion basica de los trabajadores, clase de contralo, asignacion salarial,
ubicacion dentro de a organizacion de CPE, documentos existentes

« Diligenciar los formularios de afiliacion de los rabajadores 2 las diferentes EPS,
Fondos de Pensiones, Caja de Compensacion, y ARP

« Mantener foliadas las carpetas de las hojas de vida

« Manejar ante la ARP la documentacion y seguimiento de los accidentes de trabajo
« Carnetizar a los trabajadores 2filiados a los trabajadores afiliados a la ARP

« Remitir a los trabajadores a los examenes de ingreso, egreso y periodicos

+ Manejar ante las EPS los traslados de trabajadores afiliados

« Entregar a los trabajadores los camé correspondiente a la Caj .
. 2 a s
tramitar el otorgamiento de los mismos en caso de perdida ja de Compensacion y

o Guardar la reserva de todos los datos e informaciones aue obtenaa en sl desarralin




